
Hoe maakt u een screenshot? 

Stap 1: Druk, in het scherm waar uw probleem/error weergegeven wordt, op de knop Print Scrn. 

Deze knop is te vinden op uw toetsenbord (zie afbeelding).

 

LET OP: Het knopje Prnt Scrn staat niet altijd op deze plek!  

Stap 2: U opent Microsoft Word en u plak de schermafbeelding (die u d.m.v. de voorgaande actie op 

uw klembord heeft gekregen) in een leeg document. Dit kan u doen door de toetsencombinatie 

Ctrl+v te gebruiken. 

Stap 3: U slaat het document op.  

U kan het document nu versturen. 

 

 


